
ประกาศคณะวารสารศาสตรและส่ือสารมวลชน ศูนยรังสิต  

เรื่อง ประกวดราคาจางเหมาทำความสะอาดพ้ืนท่ีคณะวารสารศาสตรและส่ือสารมวลชน ทาพระจันทร 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  

คณะวารสารศาสตรและสื ่อสารมวลชน ศูนยรังสิต มีความประสงคจะประกวดราคาจางเหมา 

ทำความสะอาดพื้นที่คณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน ทาพระจันทร ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

(e-bidding) ราคากลางของงานจาง ในการประกวดราคาครั้งนี้ เปนเงินทั้งสิ้น ๘๐๑,๐๙๑.๐๐  บาท (แปดแสนหนึ่ง

พันเกาสิบเอ็ดบาทถวน)  จำนวน ๑ รายการ 

ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอโดยแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยื่น

ขอเสนอ โดยมีรายละเอียดดังนี ้

๑. ผูยื่นขอเสนอจะตองมีคุณสมบัติใหเปนไปตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสกำหนด 

๒. ผู ย ื ่นขอเสนอตองเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจ ัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสในวันท่ี 

๑๐ กันยายน ๒๕๖๘ ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น. ซึ่งสามารถจัดเตรียมเอกสารขอเสนอไดตั้งแตวันท่ี

ประกาศจนถึงวันเสนอราคา 

๓. ผู สนใจสามารถดูรายละเอียดและดาวนโหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเลขที ่ 

๒/๒๕๖๙ ลงวันที่  ๓  กันยายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ ผานทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ไดตั ้งแต 

วันท่ีประกาศจนถึงวันเสนอราคา ไดท่ีเว็บไซต https://www.jc.tu.ac.th/ หรือ www.gprocurement.go.th  

      ประกาศ  ณ  วันท่ี   ๓   กันยายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

(ผูชวยศาสตราจารยดร. อัจฉรา ปณฑรานุวงศ) 

คณบดีคณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน 



 

เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  

                                                  เลขท่ี  ๒/๒๕๖๙  

การจางเหมาทำความสะอาดพ้ืนท่ีคณะวารสารศาสตรและส่ือสารมวลชน ทาพระจันทร  

ตามประกาศ คณะวารสารศาสตรและส่ือสารมวลชน ศูนยรังสิต  

ลงวันท่ี  ๓  กันยายน  ๒๕๖๘  

 

                 คณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน ศูนยรังสิต ซึ่งตอไปนี้เรียกวา "คณะฯ" มีความประสงคจะ 

ประกวดราคาจางเหมาทำความสะอาดพื้นที่คณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน ทาพระจันทร ดวยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) โดยมีขอแนะนำและขอกำหนดดังตอไปนี ้

                 ๑.     เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

                          ๑.๑     ขอบเขตของงาน  

                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาท่ีกำหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  

                          ๑.๓     แบบสัญญาจางทำความสะอาดอาคาร  

                          ๑.๔     แบบหนังสือค้ำประกัน     
                                    (๑)   หลักประกันสัญญา           
                          ๑.๕     บทนิยาม  

                                    (๑)   ผูท่ีมีผลประโยชนรวมกัน  

                                    (๒)   การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม  

                          ๑.๖     แบบบัญชีเอกสารท่ีกำหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  

                                    (๑)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑  

                                    (๒)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒     
                          ๑.๗     แผนการทำงาน 

                          ๑.๘     แผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ             
                 ๒.    คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 

                          ๒.๑    มีความสามารถตามกฎหมาย 

                          ๒.๒    ไมเปนบุคคลลมละลาย 

                          ๒.๓    ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

                          ๒.๔    ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ชั่วคราว เนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ ท่ีรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  

https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07fPySk8ZTOR0Mrs3r0fFsHdzpzLqyMhUI%252B%252B7fooysVEk%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbYQY3i%252BUo%252FvJsvIn1fOjsi4AXEDOETUImBxYDE93RzOBBLCQg%252F3XeKkAhoZLp0WLn9vQyjR48JQGzP3XakcIu6HR5t4sBvS0A1nbUuzk2nQD
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07Ro6AMZnyOR2m8DjC26lJZGc22vowSv1imVIaGgLs%252FTuZssYoD3%252BC16KT8lGHWhP7
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07u5cGSdwvmFE0lJlU5dspBx8jvHJwdpaRFaRgn6DN%252F2A%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07u5cGSdwvmFE0lJlU5dspB2GiIrJzJcZg%252FZGzeHAMFCE%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07h2w3Gexya5fooOGcp0TyFQ7xQPS50TEEJnzAxGvb7ZA%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07h2w3Gexya5fooOGcp0TyFXCzcVCZCSOzBYYfIc7lH9Q%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07seSRiO0Ts8iBf39mYBUDiq6QVFt3Vp7D7P6V70vSdwA%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07Jps2YmDpQz9UMwr4MQnOvngWnc6%252FpPybQrndezsa%252Fma2s86rlYNSXZ4smiE6KJff


                          ๒.๕    ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน

ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู ทิ้งงานเปนหุนสวน

ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

                          ๒.๖    มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง และ

การบริหารพัสดุภาครฐักำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

                          ๒.๗    เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 

                          ๒.๘    ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแก คณะฯ  

ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวาง การแขงขันอยางเปนธรรมใน

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี ้

                          ๒.๙    ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาล 

ของผูยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น    
                          ๒.๑๐  ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจาง ในวงเงินไมนอย

กวา ๓๕๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สามแสนหาหม่ืนบาทถวน) และเปนผลงานท่ีเปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐ หรือ

หนวยงานเอกชนท่ี คณะฯ เชื่อถือ 

                          ๒.๑๑  ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 

                                   (๑) การกำหนดสัดสวนในการเขารวมคาของคูสัญญา 

                                        กรณีที ่ขอตกลงฯ กำหนดใหผู เขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผู เขารวมคาหลัก 

ขอตกลงฯ จะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของ

ผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย 

                                   (๒) กรณีท่ีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก กิจการ

รวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 

                                       สำหรับขอตกลงฯ ที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลักผูเขารวม

คาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

                                   (๓) การยื่นขอเสนอของกิจการรวมคา 

                                       (๓.๑) กรณีที่ขอตกลงฯ กำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน 

ผูยื่นขอเสนอ ในนามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอำนาจ 

                                              สำหรับขอตกลงฯ ที ่ไมไดกำหนดใหผู เขารวมคารายใดเปนผู ยื ่นขอเสนอ 

ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอในนาม

กิจการรวมคา 

                                       (๓.๒) การยื่นขอเสนอดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding) ใหผูเขารวม

คาที่ไดรับมอบหมายหรือมอบอำนาจตามขอ (๓.๑) ดำเนินการซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส กรณีที่มีการ

จำหนายเอกสารซ้ือหรือจาง   
                          ๒.๑๒  ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนที่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง  



                          ๒.๑๓  ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 

                                   ๑. กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยหรือตางประเทศซ่ึงไดจด

ทะเบียนเกินกวา ๑ ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิท่ีปรากฏในงบ

แสดงฐานะการเงินท่ีมีการตรวจรับรองแลว ซ่ึงจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ งบแสดงฐานะ

การเงิน ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินยอนไปกอนวันที่หนวยงานของรัฐกำหนดให

เปนวันยื่นขอเสนอ ๑ ปปฏิทิน เวนแตกรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายไทย หากวันยื่นขอเสนอเปนชวง

ระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนดใหนิติบุคคลยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ซึ่งจะอยู

ในชวงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกป โดยนิติบุคคลท่ีเปนผูยื่นขอเสนอนั้นยังอยูในชวงของการยื่นงบแสดง

ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา คือ ชวงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ใหสามารถยื่นงบแสดงฐานะ

การเงินยอนไปอีก ๑ ป ได 

                                   ๒. กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ซ่ึงยังไมมีการรายงานงบ

แสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา หรือกรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที ่จัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมาย

ตางประเทศซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดยผูยื่น

ขอเสนอจะตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอ 

                                   ๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู ยื่น

ขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา ใหพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วันกอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมี

เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการท่ียื่นขอเสนอในแต

ละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มี

มูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

                                   ๔. กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียง

พอท่ีจะเขายื่นขอเสนอ สามารถดำเนินการไดดังนี ้

                                       (๑) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย หรือบุคคลธรรมดาท่ี

ถือสัญชาติไทย ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของ

โครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง จะเปนสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัท

เงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศ

ของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจาก

ยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจาก

สำนักงานใหญ) ซ่ึงออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน 

                                       (๒) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ หรือบุคคล

ธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย ผูยื ่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคา

งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง จะเปนสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัท

เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย และประกอบธุรกิจค้ำ

ประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร แหงประเทศไทยแจงเวียนให

ทราบ หรือเปนสินเชื่อท่ีธนาคารตางประเทศหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือ



การพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารกลางตางประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคาร

กลางตางประเทศนั้นแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง หรือท่ี

สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไม

เกิน ๙๐ วัน 

                                   ๕. กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายตางประเทศ หรือบุคคล

ธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทยตามขอ ๒ ขอ ๓ และขอ ๔ (๒) มูลคาจะตองเปนไปตามอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตาม

ประกาศที่ธนาคารแหงประเทศไทยกำหนด ในชวงระหวางวันที่เผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาในระบบ

จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e - GP) จนถึงวนัเสนอราคา 

                                       ทั้งนี้ ผูยื่นขอเสนอจะตองยื่นเอกสารที่แสดงใหเห็นถึงขอมูลเกี่ยวกับมูลคาสุทธิของ

กิจการแลวแตกรณี ประกอบกับเอกสารดังกลาวจะตองผานการรับรองตามระเบียบกระทรวงการตางประเทศวาดวย

การรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แกไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะตองยื่นเอกสารดังกลาวในวันยื่นขอเสนอ หากผู

ยื ่นขอเสนอมิไดมีการยื่นเอกสารดังกลาวมาพรอมกับการยื่นขอเสนอใหถือวาผูยื ่นขอเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม

ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารประกวดราคา 

                                   ๖. กรณีตาม ขอ ๑ – ขอ ๕ ไมใชบังคับกรณีดังตอไปนี้ 

                                       (๖.๑) กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐภายในประเทศ 

                                       (๖.๒) นิติบุคคลที ่จัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมายไทยที่อยู ระหวางการฟ นฟูกิจการตาม

พระราชบัญญัติลมละลาย พ.ศ. ๒๔๘๓ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

                                       (๖.๓) งานจางกอสรางท่ีกรมบัญชีกลางไดข้ึนทะเบียนผูประกอบการงานกอสรางแลว 

และงานจางกอสรางที่หนวยงานของรัฐที่ไดมีการจัดทำบัญชีผูประกอบการงานกอสรางที่มีคุณสมบัติเบื้องตนไวแลว

กอนวันท่ีพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ มีผลใชบังคับ 

                                       (๖.๔) การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ างตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ ่ง (๒) (ข) และ (ค) แหง

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ 

                                       (๖.๕) การซ้ืออสังหาริมทรัพยและการเชาอสังหาริมทรัพย 

                                       (๖.๖) กรณีงานจ างบร ิการหร ืองานจางเหมาบริการกับบุคคลธรรมดา เชน              

จางพนักงานขับรถ ครูชาวตางชาติ พนักงานเก็บขยะ พนักงานบันทึกขอมูล เปนตน             
                          ๒.๑๔  รายละเอียดตามรางขอบเขตของงาน (Term Of Reference TOR) จางเหมาทำความ

สะอาดพ้ืนท่ีคณะวารสารศาสตรและ  
                 ๓.    หลักฐานการย่ืนขอเสนอ 

                         ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจาง

ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยแยกเปน ๒ สวน คือ 

 

 

 

  



                          ๓.๑    สวนท่ี ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

                                   (๑)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 

                                           (ก)   หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ  

                                           (ข)   บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ยื ่นสำเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ และบัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี)  

                                   (๒)    ในกรณีผูยื ่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหยื่น

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนของผูเปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนท่ีมิไดถือสัญชาติไทย  

                                   (๓)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนา

สัญญาของการเขารวมคา และเอกสารตามท่ีระบุไวใน (๑) หรือ (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณี  
                                   (๔)    ผ ู ย ื ่นข อเสนอต องแสดงหล ักฐานเก ี ่ยวก ับม ูลค าส ุทธ ิของก ิจการ ด ังนี้ 

                                           ๑. กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือตางประเทศ 

ซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา ๑ ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิท่ี

ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแลว ซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 

งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินยอนไปกอนวันที่หนวยงานของ

รัฐกำหนดใหเปนวนัยื่นขอเสนอ ๑ ปปฏิทิน เวนแตกรณีนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย หากวันยื่นขอเสนอเปน

ชวงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนดใหนิติบุคคล ยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ซ่ึง

จะอยูในชวงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกป โดยนิติบุคคลท่ีเปนผูยื่นขอเสนอนั้นยังอยูในชวงของการยื่นงบ

แสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา คือ ชวงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ใหสามารถยื่นงบแสดง

ฐานะการเงินยอนไปอีก ๑ ป ได 

                                           ๒. กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายไทยซึ่งยังไมมีการ

รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา หรือกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมาย

ตางประเทศซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดยผูยื่น

ขอเสนอจะตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอ 

                                           ๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู

ยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา ใหพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยตอง

มีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอใน

แตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากท่ีมี

มูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

                                           ๔. กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไม

เพียงพอท่ีจะเขายื่นขอเสนอ สามารถดำเนินการไดดังนี ้

 



 

                                               (๑) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือบุคคล

ธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทย ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณ

ของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง จะเปนสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ

บริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตาม

ประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดย

พิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบ

อำนาจจากสำนักงานใหญ) ซ่ึงออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน 

                                               (๒) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ หรือ

บุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคา

งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง จะเปนสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัท

เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย และประกอบธุรกิจค้ำ

ประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร แหงประเทศไทยแจงเวียนให

ทราบ หรือเปนสินเชื่อท่ีธนาคารตางประเทศหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือ

การพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารกลางตางประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคาร

กลางตางประเทศนั้นแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง หรือท่ี

สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไม

เกิน ๙๐ วัน 

                                           ๕. กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายตางประเทศ หรือ

บุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทยตามขอ ๒ ขอ ๓ และขอ ๔ (๒) มูลคาจะตองเปนไปตามอัตราแลกเปลี่ยนเงินตรา

ตามประกาศที่ธนาคารแหงประเทศไทยกำหนด ในชวงระหวางวันที่เผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาใน

ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e - GP) จนถึงวนัเสนอราคา 

                                               ท้ังนี้ ผูยื่นขอเสนอจะตองยื่นเอกสารท่ีแสดงใหเห็นถึงขอมูลเก่ียวกับมูลคาสุทธิ

ของกิจการแลวแตกรณี ประกอบกับเอกสารดังกลาวจะตองผานการรับรองตามระเบียบกระทรวงการตางประเทศวา

ดวยการรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แกไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะตองยื่นเอกสารดังกลาวในวันยื่นขอเสนอ 

หากผูยื่นขอเสนอมิไดมีการยื่นเอกสารดังกลาวมาพรอมกับการยื่นขอเสนอใหถือวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม

ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารประกวดราคา        
                                   (๕)    สำเนาใบทะเบียนพาณิชย (ถามี) 

                                   (๖)    สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ถามี) 

                                   (๗)    บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ท้ังหมดท่ีไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัด

จางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.๖ (๑) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

  



                                           ทั้งนี้ เมื ่อผู ยื ่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที่ ๑ 

ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ตามแบบในขอ ๑.๖ 

(๑) ใหโดยผูยื ่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

                          ๓.๒    สวนท่ี ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้    
                                   (๑)    สำเนาหนังสือรับรองผลงานจาง 

                                   (๒)    สำเนาใบข้ึนทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) 

(ถามี)    
                                   (๓)    บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัด

จางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.๖ (๒) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

                                           ทั้งนี้ เมื ่อผูยื ่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที่ ๒ 

ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ตามแบบ ในขอ ๑.๖ 

(๒) ใหโดยผูยื ่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format)  

                 ๔.    การเสนอราคา 

                          ๔.๑     ผู ยื ่นขอเสนอตองยื ่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจัดจางภาครัฐ ดวย

อิเล็กทรอนิกสตามที่กำหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอก

ขอความใหถูกตองครบถวน พรอมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตนของ ผูยืน่ขอเสนอโดยไมตองแนบใบ

เสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

                          ๔.๒     ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาทและเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวและราคา

เดียวโดยเสนอราคารวม และหรือราคาตอหนวย และหรือตอรายการ ตามเง่ือนไขท่ีระบุไวตามขอ ๖.๒ ใหถูกตอง ท้ังนี้ 

ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปนสำคัญ 

โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น คาขนสง คาจดทะเบียนและคาใชจายอื่นๆ ทั้งปวงไว

แลว  

                                   ราคาที่เสนอจะตองเสนอกำหนดยืนราคาไมนอยกวา ๙๐ วัน ตั้งแตวันเสนอราคาโดย

ภายในกำหนดยืนราคา ผูยื่นขอเสนอตองรับผิดชอบราคาท่ีตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได  

                          ๔.๓     ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอกำหนดเวลาดำเนินการแลวเสร็จไมเกิน ๓๖๕ วัน นับถัดจาก

วันลงนามในสัญญาจาง           
                          ๔.๔     กอนเสนอราคา ผูยื่นขอเสนอควรตรวจดูรางสัญญารายละเอียด ขอบเขตของงานฯลฯ 

ใหถี่ถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นขอเสนอตามเงื่อนไข ในเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 



                          ๔.๕     ผูยื ่นขอเสนอจะตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกสในวันท่ี ๑๐ กันยายน ๒๕๖๘ ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น. และเวลาในการเสนอราคาใหถือ

ตามเวลาของระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 

                          เมื่อพนกำหนดเวลายื่นขอเสนอและเสนอราคาแลว จะไมรับเอกสารการยื่นขอเสนอ และการ

เสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 

                          ๔.๖     ผูยื ่นขอเสนอตองจัดทำเอกสารสำหรับใชในการเสนอราคาในรูปแบบไฟลเอกสาร

ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผูยื่นขอเสนอตองเปนผูรับผิดชอบตรวจสอบความครบถวน 

ถูกตอง และชัดเจนของเอกสาร PDF File กอนที่จะยืนยันการเสนอราคา แลวจึงสงขอมูล (Upload) เพื่อเปนการ

เสนอราคาใหแกคณะฯผานทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 

                          ๔.๗    คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะดำเนินการตรวจสอบ

คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอแตละรายวา เปนผูยื่นขอเสนอท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนตามขอ ๑.๕ 

(๑) หรือไม หากปรากฏวาผูยื่นขอเสนอรายใดเปนผูยื ่นขอเสนอที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื ่นขอเสนอรายอ่ืน 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะตัดรายชื่อผูยื่นขอเสนอท่ีมีผลประโยชนรวมกันนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ 

                          หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลฯ วา กอนหรือ ในขณะที่มีการพิจารณาขอเสนอ มีผู

ยื ่นขอเสนอรายใดกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ เชื่อวามีการกระทำอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะตัด

รายชื่อผูยื่นขอเสนอรายนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ และคณะฯ จะพิจารณาลงโทษผูยื่นขอเสนอดังกลาวเปนผู

ทิ้งงาน เวนแตคณะฯจะพิจารณาเห็นวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นมิใชเปนผูริเริ่มใหมีการกระทำดังกลาวและไดใหความ

รวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของคณะฯ  

                          ๔.๘     ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติ ดังนี ้

                                   (๑)    ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

                                   (๒)    ราคาที่เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีอื ่นๆ (ถามี) รวม

คาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว 

                                   (๓)    ผูยื่นขอเสนอจะตองลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ท่ี

กำหนด  

                                   (๔)    ผูยื่นขอเสนอจะถอนการเสนอราคาท่ีเสนอแลวไมได 

                                   (๕)    ผูยื่นขอเสนอตองศึกษาและทำความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคา ดวยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  

                          ๔.๙    ผูยื่นขอเสนอที่เปนผูชนะการเสนอราคาตองจัดทำแผนการใชพัสดุที่ผลติภายในประเทศ 

โดยยื่นใหหนวยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เวนแตกรณีที่ระยะเวลาดำเนินการตาม

สัญญาไมเกิน ๖๐ วัน  

                          ๔.๑๐    คูสัญญาตองจัดทำแผนการทำงานมาใหภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

เวนแตเปนกรณีสัญญามีอายุไมเกิน ๙๐ วัน หรือกรณีการจางซ่ึงสัญญาหรือบันทึกขอตกลงเปนหนังสือท่ีมีวงเงินไมเกิน 

๕๐๐,๐๐๐ บาท ท้ังนี้ แผนการทำงานดังกลาวใหถือเปนเอกสารสวนหนึ่งของสัญญา  



                 ๕.    หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 

                          ๕.๑     ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ คณะฯจะพิจารณา

ตัดสินโดยใช หลักเกณฑราคา  

                          ๕.๒     การพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ 

                                   กรณีใชหลักเกณฑราคาในการพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ คณะฯ จะพิจารณาจาก 

ราคารวม  
                          ๕.๓      หากผูยื ่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น

ขอเสนอไมถูกตอง หรอืไมครบถวนตามขอ ๓ หรือยื่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะไม

รับพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอรายนั้น เวนแต ผูยื่นขอเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือขอบเขตงานท่ี

จะจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่คณะฯกำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส ในสวนที่มิใชสาระสำคัญและความแตกตางนั้นไมมีผลทำใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอ ผูยื่น

ขอเสนอรายอื่น หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย คณะกรรมการพิจารณาผลฯ อาจพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิ ผูยื่น

ขอเสนอรายนั้น 

                          ๕.๔     คณะฯสงวนสิทธิไมพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอโดยไมมีการผอนผัน ในกรณี

ดังตอไปนี ้

                                   (๑)    ไม กรอกช ื ่อผ ู ย ื ่นข อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซ ื ้อจ ัดจ างดวย

อิเล็กทรอนิกส 

                                   (๒)    เสนอรายละเอ ียดแตกต างไปจากเง ื ่อนไขท ี ่กำหนดในเอกสารประกวด

อิเล็กทรอนิกสท่ีเปนสาระสำคัญ หรือมีผลทำใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน  

                          ๕.๕     ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ หรือคณะฯ มีสิทธิใหผูยื่นขอเสนอชี้แจงขอเท็จจริงเพิ่มเติมได คณะฯมีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอ ไมรับ

ราคา หรือไมทำสัญญา หากขอเท็จจริงดังกลาวไมเหมาะสมหรือไมถูกตอง 

                          ๕.๖     คณะฯทรงไวซึ่งสิทธิที ่จะไมรับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา ที่เสนอ

ทั้งหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิก

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของทางราชการ

เปนสำคัญ และใหถือวาการตัดสินของคณะฯเปนเด็ดขาด ผูยื่นขอเสนอจะเรียกรองคาใชจาย หรือคาเสียหายใดๆ มิได 

รวมทั้งคณะฯจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและลงโทษผูยื่นขอเสนอเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผู

ยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุท่ีเชื่อถือไดวาการยื่นขอเสนอกระทำการโดยไมสุจริต เชน การ

เสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมายื่นขอเสนอแทน เปนตน 

                                ในกรณีที่ผู ยื ่นขอเสนอรายที่เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได คณะกรรมการพิจารณาผลฯ หรือคณะฯ จะใหผูยื่นขอเสนอนั้น

ชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทำใหเชื่อไดวา ผูยื่นขอเสนอสามารถดำเนินการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสให

เสร็จสมบูรณ หากคำชี้แจงไมเปนที่รับฟงได คณะฯ มีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น 

ท้ังนี้ ผูยื่นขอเสนอดังกลาวไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใดๆ จากคณะฯ 



                          ๕.๗     กอนลงนามในสัญญาคณะฯ อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หาก

ปรากฏวามีการกระทำที่เขาลักษณะผูยื่นขอเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ไดรับการคัดเลือก มีผลประโยชน

รวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอมกันกับผูยื่น

ขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา  

                          ๕.๘     หากผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่น

ขอเสนอรายอ่ืนท่ีไมเกินรอยละ ๑๐ ใหจัดซ้ือจัดจางกับผูประกอบการ SMEs ดังกลาว โดยจัดเรียงลำดับผูยื่นขอเสนอ

ซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่นไมเกินรอยละ ๑๐ ที่จะเรียกมา

ทำสัญญาไมเกิน ๓ ราย 

                                    ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง

เปนผูประกอบการ SMEs 

                                    ทั้งนี้ ผู ประกอบการ SMEs ที่จะไดแตมตอดานราคาตามวรรคหนึ่ง จะตองมีวงเงิน

สัญญาสะสมตามปปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งนี้แลว มีมูลคารวมกันไมเกินมูลคาของรายไดตามขนาดที่ข้ึน

ทะเบียนไวกับ สสว. 

                          ๕.๙     หากผูยื่นขอเสนอซึ่งมิใชผูประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย

หรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนบุคคลธรรมดาท่ีมิไดถือ

สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ ๓ ใหจัดซ้ือจัดจางกับบุคคลธรรมดาท่ี

ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยดังกลาว 

                                    ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง

เปนบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 

                 ๖.     การทำสัญญาจาง 

                           ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะตองทำสัญญาจางตามแบบสัญญา ดังระบุในขอ ๑.๓ 

หรือทำขอตกลงเปนหนังสือกับคณะฯ ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปน

จำนวนเงินเทากับรอยละ ๕ ของราคาคาจางท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได ใหคณะฯยึดถือไวในขณะทำสัญญา โดย

ใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  

                          ๖.๑     เงินสด 

                          ๖.๒     เช็คหรือดราฟทที่ธนาคารสั่งจายใหแกคณะฯ ซึ่งเปนเช็คหรือดราฟทลงวันที่ที่ใชเช็คหรื

อดราฟทนั้นชำระตอเจาหนาท่ีในวันทำสัญญา หรือกอนวันนั้น ไมเกิน ๓ วัน ทำการ 

                          ๖.๓     หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบาย

กำหนด ดังระบุในขอ ๑.๔ (๒) หรือจะเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด  
                          ๖.๔     หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให

ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตาม

รายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวยีนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือค้ำประกันของ

ธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในขอ ๑.๔ (๒) 

                          ๖.๕     พันธบัตรรัฐบาลไทย 



                          หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

                          หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบี้ย ตามอัตราสวนของงานจางซ่ึงคณะฯ ไดรับมอบไวแลว  

                 ๗.    คาจางและการจายเงิน 

                          คณะฯ จะจายคาจางซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และคาใชจายท้ังปวงดวย

แลวใหแกผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจาง โดยแบงออกเปน ๑๒ งวดดังนี้ 

                           งวดที่ ๑ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนตุลาคม ๒๕๖๘ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๒ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๘ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

                           งวดที่ ๓ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนธันวาคม ๒๕๖๘ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๔ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนมกราคม ๒๕๖๙ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๕ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนกุมภาพันธ ๒๕๖๙ ใหแลวเสร็จภายใน ๒๘ วัน 

                           งวดที่ ๖ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนมีนาคม ๒๕๖๙ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๗ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนเมษายน ๒๕๖๙ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

                           งวดที่ ๘ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนพฤษภาคม ๒๕๖๙ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๙ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๔ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนมิถุนายน ๒๕๖๙ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

                           งวดที่ ๑๐ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๔ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนกรกฎาคม ๒๕๖๙ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๑๑ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๔ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเม่ือ

ดำเนินงานตามขอบเขตแนบทายสัญญาจางประจำเดือนสิงหาคม ๒๕๖๙ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดสุดทาย เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๔ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงานท้ังหมด

ใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญาหรือขอตกลงจางเปนหนังสือ และ คณะฯ ไดตรวจรับมอบงานจางเรียบรอยแลว 

 

 

 

  



                 ๘.    อัตราคาปรับ 

                          คาปรับตามแบบสัญญาจางแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ หรือขอตกลงจาง

เปนหนังสือจะกำหนด ดังนี ้

                          ๘.๑     กรณีท่ีผูรับจางนำงานท่ีรับจางไปจางชวงใหผูอ่ืนทำอีกทอดหนึ่งโดยไมไดรับอนุญาตจาก

คณะฯ จะกำหนดคาปรับสำหรับการฝาฝนดังกลาวเปนจำนวนรอยละ ๑๐ ของวงเงินของงานจางชวงนั้น  

                          ๘.๒     กรณีท่ีผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญาจางนอกเหนือจากขอ ๘.๑ จะกำหนดคาปรับเปนรายวัน 

ในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของราคาคาจาง     
                 ๙.    ขอสงวนสิทธิ์ในการย่ืนขอเสนอและอ่ืน ๆ 

                          ๙.๑   เงินคาจางสำหรับงานจางครั้งนี ้ ไดมาจากงบประมาณรายจายจากรายไดหนวยงาน 

ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๙ 

                                    การลงนามในสัญญาจะกระทำไดตอเมื่อ คณะฯไดรับอนุมัติเงินคาจางจากงบประมาณ

รายจายจากรายไดหนวยงาน ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๙ แลวเทานั้น  

                          ๙.๒   เมื ่อคณะฯไดคัดเลือกผูยื ่นขอเสนอรายใด ใหเปนผูรับจาง และไดตกลงจางตามการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจางดังกลาวเขามาจากตางประเทศ 

และของนั้นตองนำเขามาโดยทางเรือในเสนทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการ

พาณิชยนาวี ดังนี ้

                                   (๑)    แจงการสั่งหรือนำสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ ตอกรมเจาทา ภายใน ๗ 

วัน นับตั้งแตวันที่ผูรับจางสั่งหรือซื้อของจากตางประเทศ เวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ

ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 

                                   (๒)    จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย 

จากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออื่นที่มิใชเรือ

ไทย ซึ่งจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม

ประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 

                                   (๓)    ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย

การสงเสริมการพาณิชยนาว ี

                          ๙.๓   ผูยื ่นขอเสนอซึ่งคณะฯไดคัดเลือกแลว ไมไปทำสัญญา หรือขอตกลงจางเปนหนังสือ

ภายในเวลาที่กำหนดดังระบุไวในขอ ๗ คณะฯจะริบหลักประกันการยื่นขอเสนอ หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ำ

ประกันการยื่นขอเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมท้ังจะพิจารณาใหเปนผูท้ิง

งานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
                          ๙.๔   คณะฯสงวนสิทธิ์ท่ีจะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือขอกำหนดในแบบสัญญาหรือขอตกลงจาง

เปนหนังสือใหเปนไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 



        ๙.๕   ในกรณีที่เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ มีความขัดหรือแยงกัน  

ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของคณะฯ คำวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนที่สุด และผูยื่นขอเสนอ ไมมีสิทธิ

เรียกรองคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม  

        ๙.๖   คณะฯ อาจประกาศยกเลิกการจัดจางในกรณีตอไปนี้ได โดยที่ผูยื่นขอเสนอ จะเรียกรอง

คาเสียหายใดๆ จากคณะฯไมได  

  (๑)  คณะฯไมไดรับการจัดสรรเงินที่จะใชในการจัดจางหรือไดรับจัดสรร แตไมเพียง

พอท่ีจะทำการจัดจางครั้งนี้ตอไป 

  (๒)  มีการกระทำที่เขาลักษณะผูยื่นขอเสนอที่ชนะการจัดจางหรือที่ไดรับการคัดเลอืก 

มีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอม

กันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใด ในการเสนอราคา  

  (๓)  การทำการจัดจางครั้งนี้ตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแกคณะฯ หรือกระทบ

ตอประโยชนสาธารณะ 

  (๔)  กรณีอ่ืนในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ซ่ึงออก

ตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

        ๙.๗    ผูยื่นขอเสนอจะตองเลือกชองทางการอุทธรณและชองทางการรับหนังสือแจงตอบผลการ

พิจารณาอุทธรณไวตั้งแตขั้นตอนการยื่นขอเสนอ และหากผูยื่นขอเสนอมีความประสงคที่จะอุทธรณผลการประกาศผู

ชนะการจัดซ้ือจัดจาง จะตองยื่นอุทธรณและรับหนังสือแจงตอบการพิจารณาอุทธรณผานชองทางท่ีไดเลือกไวเทานั้น  

 ๑๐.    การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

        ในระหวางระยะเวลาการจาง ผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจางตองปฏิบัติตาม

หลักเกณฑท่ีกฎหมายและระเบียบไดกำหนดไวโดยเครงครัด 

 ๑๑.    การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

        คณะฯ สามารถนำผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาของผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกให

เปนผูรับจางเพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

        ท้ังนี้ หากผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกไมผานเกณฑท่ีกำหนดจะถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือ

ทำสัญญากับคณะฯ ไวชั่วคราว 

คณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน 

 ๓   กันยายน  ๒๕๖๘  



รา่งขอบเขตของงาน (Term Of Reference : TOR) 
จ้างเหมาท าความสะอาดพื้นที่คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน ท่าพระจันทร์ จ านวน 1 งาน 

---------------------------------------------------------------- 
1. ความเปน็มา

คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ มีความประสงค์จะจ้างเหมาท า
ความสะอาดพ้ืนที่คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน ท่าพระจันทร์ เพ่ือดแลรักษาความสะอาดพ้ืนที่ให้มี
ความเป็นระเบียบเรียบร้อย ได้แก่ อาคารคณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน ชั้น 1-4 พื้นที่ประมาณ 2,296 
ตารางเมตร และอาคารธรรมศาสตร์ 60 ปี ชั้น 4 พื้นที่ประมาณ 1,368 ตารางเมตร และให้มีความต่อเนื่องจาก 
สัญญาจ้างเดิมท่ีก าลังจะสิ้นสุดในวันที่ 30 กันยายน 2568 

2. วัตถุประสงค์
2.1 เพ่ือดูแลท าความสะอาดทั้งในส่วนของอาคารและบริเวณโดยรอบ 
2.2 เพ่ือจัดหาวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุสิ้นเปลือง และอ่ืน ๆ ส าหรับงานท าความสะอาด 
2.3 เพ่ือจัดหาพนักงานท าความสะอาดที่มีความประพฤติดี มีความสามารถปฏิบัติงานด้วยความ

เรียบร้อย ใช้วัสดุเครื่องมือเครื่องใช้และอุปกรณ์ท าความสะอาดได้เป็นอย่างดี 

3. คุณสมบัติของผูเ้สนอราคา
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไมเ่ป็นบุคคลล้มละลาย 
3.3 ไมอ่ยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นนิติบุคคลที่มีอาชีพรับจ้างดังกล่าวขา้งต้น 
ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ย่อมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มี
ค าสั่งให้สละสิทธิหรือความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

3.8 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้มีผลงานการให้บริการท าความสะอาดอาคารและสถานที่ ที่มีวงเงินไม่
น้อยกว่า 350,000 บาท (สามแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) ต่อหนึ่งสัญญา โดยต้องเป็นผลงานที่ด าเนินการแล้วเสร็จ
ไม่เกิน 3 ปี นับถึงวันที่ยื่นข้อเสนอ จ านวนอย่างน้อย 2 สัญญา และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วน
ราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนที่มีกฎหมายบัญญัติ
ให้มีฐานะเป็นส่วนราชการส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่คณะวารสารศาสตร์และ
สื่อสารมวลชนเชื่อถือ โดยยื่นส าเนาหนังสือรับรองผลงานหรือส าเนาสัญญาจ้างจากหน่วยงานนั้น ๆ เป็น
หลักฐานในวันที่ยื่นข้อเสนอ 
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3.9 ผู้ยื่นข้อเสนอ ต้องได้รับการรับรองมาตรฐาน ดังนี้ 
3.10.1 มาตรฐานระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 9001:2015 requirement of BS EN 13549:2001 
3.10.2 มาตรฐานการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย ISO 45001:2018 
3.10.3 มาตรฐานระบบการจัดการสิ่งแวดล้อม ISO 14001:2015 
โดยต้องยื่นเอกสารแสดงการได้รับการรับรองมาตรฐานเป็นหลักฐานในวันที่ยื่นข้อเสนอ 

3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอ ต้องแนบหนังสือรับรองการให้บริการท าความสะอาดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
จากกรมควบคุมมลพิษ โดยแนบเอกสารใบรับรองมาพร้อมกับการยื่นเสนอราคา 

3.11 ผู้ยื่นข้อเสนอ ต้องได้รับอนุญาตให้ใช้เครื่องหมายฉลากเขียวด้านบริการท าความสะอาดที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยแนบเอกสารใบอนุญาตมาพร้อมกับการยื่นเสนอราคา 

3.12 ยื่นข้อเสนอ ต้องแนบมาตรฐานระบบการจัดการด้านยาเสพติดในสถานประกอบกิจการตาม
โครงการโรงงานสีขาวระดับที่ 1 จากกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน  โดยแนบเอกสารใบรับรองมาพร้อม
กับการยื่นเสนอราคา 
4. ข้อก าหนดทั่วไป

4.1 ผู้รับจ้างมีหน้าที่ปฏิบัติงานดูแลรักษาความสะอาดพ้ืนที่อาคารตามสัญญาให้อยู่ในสภาพที่ดี
อย่างน้อยตามมาตรฐานคุณภาพอันเป็นที่ยอมรับทั่วไป ตลอดระยะเวลาของสัญญา 

4.2 ผู้ว่าจ้างยินยอมให้ผู้รับจ้างใช้น้ าประปา ไฟฟ้า ได้เท่าท่ีจ าเป็นต่อการปฏิบัติงาน 
4.3 ห้ามมิให้ผู้รับจ้างเอางานทั้งหมดหรือบางส่วนไปให้ผู้อ่ืนรับจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง โดยมิได้รับ

อนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง และถึงแม้ว่าจะได้รับอนุญาตแล้วก็ตาม ผู้ว่าจ้างก็ยังต้องรับผิดชอบต่อการให้
จ้างช่วงนั้นทุกประการ 

4.4 ผู้รับจ้างต้องจ่ายค่าจ้างให้กับพนักงานของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามที่กฎหมายแรงงานก าหนด 
4.5 ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบและข้อบังคับและประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

อย่างเคร่งครัด 
4.6 ผู้รับจ้างต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของ

มูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา 
4.7 ผู้รับจ้างต้องแจ้งตารางการจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศตามแบบที่หน่วยงาน

ก าหนดภายใน 60 วัน นับจากวันที่ได้ลงนามในสัญญาหรือใบสั่ง 
5. ขอบเขตของงาน

5.1 จ านวนพนักงานท าความสะอาด ผู้รับจ้างจะตองจัดใหมีพนักงานท าความสะอาด จ านวน 4 คน 
ปฏิบัติงานทุกวันจันทร์-อาทิตย ตั้งแตเ่วลา 07.00 – 17.00 น. ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ ดังนี้ 

5.1.1 ปฏิบัติงาน ณ อาคารคณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน จ านวน 3 คน 
5.1.2 ปฏิบัติงาน ณ อาคารธรรมศาสตร์ 60 ปี ชั้น 4 จ านวน 1 คน 

5.2 คุณสมบัติของพนักงานท าความสะอาด 
5.2.1 อายุระหว่าง 18-65 ปี หรือตามที่คณะกรรมการตรวจรับเห็นควรโดยให้ถือประโยชน์ 

ของทางราชการเป็นส าคัญ  
5.2.2 สัญชาติไทย  
5.2.3 สามารถสื่อสารภาษาไทย อ่าน เขียน ภาษาไทยได้ 
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5.2.4 สุขภาพแข็งแรง ไม่มีโรคติดต่อ ไม่เป็นผู้ทุพลภาพหรือมีโรคประจ าตัวที่เป็นอุปสรรค 
ต่อการปฏิบัติงาน  โดยมีเอกสารใบรับรองแพทย์แผนปัจจุบันยืนยัน ที่มีอายุไม่เกิน 30 
วันนับจากวันเริ่มปฏิบัติงาน 

5.2.5 มีความซื่อสัตย์สุจริต มีความใส่ใจในงานที่รับผิดชอบและผ่านการฝึกอบรมจากผู้รับจ้าง
เรียบร้อยแล้ว 

5.2.6 ต้องผ่านการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมโดยมีเอกสารยืนยัน 
5.2.7 แต่งกายสุภาพเรียบร้อยด้วยเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกันและติดบัตรประจ าตัว

ระหว่างปฏิบัติงาน 
5.3 พ้ืนที่ปฏิบัติงานรักษาความสะอาด ประกอบด้วย 

ชั้น ลักษณะ หมายเหตุ 

5.3.1 อาคารคณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน พ้ืนที่ประมาณ 2,296 ตารางเมตร 
1 ห้องส านักงานโครงการ B.J.M./ห ้องน้ าในส านักงาน/ห ้องสมุดคณะ

วารสารศาสตร์/ห้องรับรอง/ห ้องโถง/ห้องกรรมการนักศึกษา/ห ้องน้ า 

2 ห ้องประชุม 4 ห ้อง /ห ้องพักนักศึกษา 1 ห ้อง/ห้องเรียน 1 ห้อง/
ห้องอาหาร/ห้องน้ า 

3 ห้องพักอาจารย์ 2 ห้อง/ห้องผู้บริหาร 1 ห้อง/ห้องประชุม 2 ห้อง 
/ห้องเรียน 1 ห้อง/ห ้องสตูดิโอ 1 ห้องเก็บเอกสาร 1 ห้อง/ห้องเตรียม
อาหาร /ห ้องน้ า 

 

4 ห้องเรียน 2 ห ้อง/ห ้องวิจัย 1 ห ้อง/ห ้องควบคุม 1 ห ้อง/ห ้อง 
รับรอง 1 ห ้อง/ห ้องสมาคมวารสารศาสตร์ 1 ห ้อง/ห ้องเตรียมอาหาร 
/ห ้องน้ า 

5.3.2 อาคารธรรมศาสตร์ 60 ปี ชั้น 4 พ้ืนที่ประมาณ 1,368 ตารางเมตร 

ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 1 ห้อง/ห้องเรียนขนาดใหญ ่2 ห้อง 
(ความจุ 100 กว่าที่นั่ง)/ห้องเรียน 3 ห้อง/ห้องส านักงานโครงการ 
บัณฑิตศึกษา/ห้องเก็บเอกสาร 2 ห้อง/ห้องประชุม 3 ห้อง/ห้อง
ผู้บริหาร 1 ห้อง/โถงทางเดิน /ห้องน้ า 2 ฝั่ง (ซา้ย-ขวา)/ห้องอาหาร 
2 ฝั่ง (ซ้าย-ขวา) 

5.4 รายละเอียดและข้อก าหนดงานท าความสะอาด 
5.4.1 เครื่องมือท าความสะอาด 

ผู้รับจ้างต้องจัดหาเครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์และผลิตภัณฑ์ท าความสะอาด ตลอดจน
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล ให้เหมาะสมและเพียงพอต่อการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน 
โดยผลิตภัณฑ์ที่ใช้ในการท าความสะอาดจะต้องเป็นผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม รวมไป
ถึงผู้รับจ้างต้องจัดหาถังขยะถุงขยะและกระดาษช าระ ติดตั้งที่ห้องน้ าในห้องย่อยทุกห้อง และ
บริเวณโถงห้องน้ าหน้าเคาน์เตอร์กระจกทุกชั้นทุกห้องจะต้องมีสบู่เหลว ถังขยะรวม ถุงขยะ 
กระดาษเช็ดมือ 
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5.4.1.1 เครื่องมือและอุปกรณ์ส าหรับท าความสะอาดต้องมีอย่างน้อยดังนี้ 
1) เครื่องขัดพ้ืนพร้อมอุปกรณ์
2) เครื่องขัดเงาพร้อมอุปกรณ์
3) เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ์
4) ไม้ถูพ้ืนและไม้ม็อบดันฝุ่น
5) เครื่องมือเช็ดกระจก
6) ป้ายเตือนขณะท าความสะอาด
7) บันไดอลูมิเนียม
8) แปรงขัดชนิดต่าง ๆ
9) ไม้ปาดน้ า
10) ที่ตักขยะ
11) ไม้กวาดหยากไย่/ไม้กวาดอ่อน/ไม้กวาดแข็ง
12) ถุงมือยาง
13) ถุงขยะ
14) กระดาษทิชชูม้วนเล็ก
15) กระดาษทิชชูม้วนใหญ่
16) กระดาษเช็ดมือ

5.4.1.2 น้ ายาและเคมีภัณฑ์ส าหรับท าความสะอาดต้องมีอย่างน้อยดังนี้ 
1) น้ ายาล้างพ้ืน
2) น้ ายาฆ่าเชื้อโรค
3) น้ ายาล้างห้องน้ าและกันสนิม
4) น้ ายาเคลือบเงา
5) น้ ายาล้างและขัดอลูมิเนียม
6) น้ ายาเช็ดกระจก
7) น้ ายาลอกแว๊กซ์
8) น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อ
9) ผลิตภัณฑ์ท าความสะอาดอุปกรณ์เครื่องใช้ส านักงาน
10) ผงซักฟอก
11) สบู่เหลว

5.5 ลักษณะการปฏิบัติงาน ก าหนดเวลา และมาตรฐานของงานท าความสะอาด 
ผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาความสะอาดพ้ืนที่ห้องและบริเวณต่างๆ ของอาคารที่ว่าจ้างโดยมี

รายละเอียดการท างาน และมาตรฐานของงานท าความสะอาดให้เป็นไปดังต่อไปนี้ 
5.5.1 งานท าความสะอาดประจ าวัน ดังนี้ 

1) เปิด-ปิดประตูหน้าต่างในส่วนของพ้ืนที่หรือห้องที่จะต้องท าความสะอาด
2) กวาดพื้นและถูพ้ืนด้วยม็อบ ขัดพ้ืนเคลือบเงาในจุดที่จ าเป็นก่อนตามล าดับ
3) ปัดฝุ่นละอองและท าความสะอาดโต๊ะท างาน เก้าอ้ี และครุภัณฑ์อ่ืนๆ แล้วจัดเข้าที่

ให้เป็นระเบียบ
4) เทตะกร้าผง คัดแยกขยะ และรวบรวมขยะไปยังจุดทิ้งที่ผู้ว่าจ้างก าหนดไว้
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5) เช็ดกระจกบริเวณท่ีอยู่ใกล้การสัมผัส
6) เช็ดท าความสะอาดเครื่องโทรศัพท์ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ
7) ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพัก แผ่นป้ายแสดงชื่อห้องต่างๆ
8) ท าความสะอาดทางเดิน ทางประตูทางเข้า-ออก ให้สะอาดตลอดวัน
9) ท าความสะอาดชั้นราวบันได และลิฟต์ให้สะอาด
10) ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดถู ล้างห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ประจ าห้องน้ าด้วย

น้ ายา ฆ่าเชื้อโรค วันละไม่น้อยกว่า 2 ครั้ง
11) ท าความสะอาดเคาเตอร์หน้าห้อง
12) ท าความสะอาดซุ้มกระดานประจ าห้องต่างๆ
13) ท าความสะอาดโต๊ะและเก้าอ้ีประจ าห้องต่างๆ
14) ท าความสะอาดอ่ืนๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาท างาน
15) ปิดไฟฟ้า น้ าประปา ปิดพัดลม เครื่องปรับอากาศ ถอดปลั๊กเครื่องใช้ส านักงานที่ใช้

ไฟฟ้าทุกเครื่องและตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคาร หรือห้องที่
รับผิดชอบท าความสะอาด

16) รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึน โดยด่วนแก่ผู้ว่าจ้าง
5.5.2 งานท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ ดังนี้ 

1) ท าความสะอาดปัดหยากไย่ และสิ่งสกปรกตามที่สูงต่างๆ รวมทั้งป้ายเครื่องหมายต่างๆ
2) ท าความสะอาดรอยมือรอยเปื้อนต่างๆ ตามเพดาน ฝาผนัง ประตู ตู้ ชั้นวางของ
3) ท าความสะอาดฝาผนังและห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ
4) ท าความสะอาดขอบประตู หน้าต่าง และส่วนอื่นๆ ที่ติดกับตัวอาคาร

5.5.3  การท าความสะอาดประจ าเดือน มีดังนี้ 
1) เช็ดกระจกภายใน และภายนอกส านักงานบริเวณท่ีสัมผัสได้  
2) ท าความสะอาดรอยเปื้อนตามทางเดินและระเบียง
3) ท าความสะอาดช่องระบายอากาศ ม่านบังแสง
4) ล้างและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนภายในอาคาร ส่วนพ้ืนที่บางแห่งที่ยังไม่สกปรกนั้น

ผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาพ้ืนที่ให้สะอาดเท่าเทียมกันตามวิธีการรักษาพ้ืน โดยไม่ต้อง
ล้างพื้นทุกครั้ง

5.5.4   การท าความสะอาดประจ าหกเดือน มีดังนี้ 
 1) เช็ดท าความสะอาดกระจกภายนอกอาคาร เท่าท่ีสามารถด าเนินการได้ด้วยอุปกรณ์
 2) ขัดพ้ืน ลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน ในบริเวณท่ีสามารถด าเนินการได้
 3) ดูแลท าความสะอาดพ้ืนในห้องท่ีมีพ้ืนเป็นพรม

5.5.5  มาตรฐานของงาน และการท าความสะอาดพ้ืนที่ในอาคาร 
1) การท าความสะอาดพ้ืน การปัดกวาด ดูดฝุ่น ให้ปัดกวาดหรือดูดฝุ่นพื้นที่ว่างตามชั้น

อาคารห้องโถงทางเดิน บันได ในชั้นล่างก่อนแล้วจึงท าในชั้นต่างๆ ให้สะอาด
ปราศจากเศษฝุ่นผง ฝุ่นละออง และน าขยะไปทิ้งนอกตัวอาคาร ณ ที่ทิ้งขยะที่ผู้
ว่าจ้างก าหนด ให้ใช้ไม้กวาดขนอ่อนในการปัดกวาด หากมีการเคลื่อนย้าย
เฟอร์นิเจอร์ หรือเครื่องใช้ส านักงาน เมื่อท าความสะอาดเสร็จให้จัดเข้าที่เดิมโดยไม่
เกิดความเสียหายแก่พ้ืนและเครื่องใช้ส านักงาน
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2) การถูด้วยม็อบ หลังจากท าความสะอาดตามแล้ว ให้ถูพ้ืนที่ต่างๆ ด้วยม็อบชุบน้ าบิด
หมาด ม็อบที่น ามาใช้งานต้องเป็นม็อบที่สะอาดและหมั่นเปลี่ยนน้ ายาท าความ
สะอาดเสมอ หากบริเวณใดมีความสกปรกมากให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืนหรือน้ าสบู่อ่อนตาม
ความเหมาะสม ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือต าหนิต่างๆ บนพ้ืน ซึ่งเกิดจากรอย
รองเท้าด้วย หลังจากเช็ดถูพ้ืนแล้ว บริเวณพ้ืนที่ต่างๆ จะต้องปราศจากเศษผง
ฝุ่นละอองและไม่มีรอยเหวี่ยงของม็อบติดอยู่ตามขอบก าแพง ฝาผนัง และเครื่องใช้
ส านักงาน และไม่มีความเสียหายใดๆ เกิดข้ึนจากการท าความสะอาด

3) การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน ให้ท าหลังจากด าเนินการตามข้อ 4.1 และ 4.2
และการลงน้ ายาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตามต้องระวังไม่ให้ฝาผนังหรือขอบก าแพง
เปรอะเปื้อนเป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย

4) การขัดพ้ืนและการขัดเงา ให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืน ทั้งนี้
ให้ผู้รับจ้าง พิจารณาเลือกใช้วัสดุและอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน โดย
ไม่ก่อให้เกิดความเสียหาย หรือต าหนิใดๆ บนพื้น

5) การลอกพ้ืนและการเคลือบเงาพ้ืนด้วยน้ ายา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิ
และริ้วรอยมีความสวยงามและทนทานนั้น ให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความ
เหมาะสมกับวัสดุพ้ืน

5.5.6  การท าความสะอาดเครื่องใช้ส านักงาน 
ให้ปัดกวาด เช็ดถูครุภัณฑ์ และเครื่องใช้ส านักงานต่างๆ ให้สะอาด ปราศจากฝุ่นละออง 

หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรก และริ้วรอยต่างๆ หากมีการเคลื่อนย้ายออกจากที่ให้น ากลับ
เข้าท่ีเดิมเม่ืองานแล้วเสร็จ โดยไม่เกิดความเสียหายใดๆ 
5.5.7 การท าความสะอาดฝาผนังและฝ้าเพดาน 

ให้ปัดกวาดเช็ดถู ดูดฝุ่นให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรก 
หรือรอยต่างๆ และไม่มีเศษผงตกค้างอยู่บนพ้ืนห้อง การท าความสะอาดในข้อนี้ให้รวมถึง
ประตู หน้าต่างขอบหน้าต่าง ระเบียงกันตก ราวบันได ขั้นบันไดและฝาผนังใกล้หน้าต่างด้วย 
5.5.8  การท าความสะอาดกระจก 

ให้เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรือล้างด้วยน้ าสบู่ อ่อนแล้วล้างด้วยน้ า แล้วเช็ดให้
แห้งให้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ต าหนิ หรือรอบสัมผัส แล้วห้ามใช้ผงขัดในการ
ท าความสะอาดกระจก 

5.5.9  การท าความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ ปลั๊กไฟ 
ให้เช็ดถูให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง ในกรณีที่รายละเอียดนี้มิได้ก าหนดรายละเอียด  

การท างานไว้ ให้ผู้รับจ้างด าเนินการท าความสะอาดตามสภาพของงาน หรือตามค าสั่งของผู้
ว่าจ้าง 
5.5.10 การท าความสะอาดดาดฟ้าอาคาร 

ให้ท าความสะอาดดาดฟ้าอาคารเมื่อผู้ว่าจ้างร้องขอ โดยมิให้เกิดความเสียหายใดๆ 
5.6 ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความสะอาดท าการคัดแยกขยะทุกอาคารที่ว่าจ้าง โดยห้าม

พนักงานท าความสะอาดน าขยะที่ท าการคัดแยกแล้วไปขายโดยเด็ดขาด 
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6 การควบคุมการปฏิบัติงานและความรับผิดชอบ 
6.1 ผู้รับจ้างต้องจัดท าและส่งข้อมูลประวัติพนักงานท าความสะอาด โดยละเอียดตามแบบฟอร์มที่  

ผู้ว่าจ้างก าหนด พร้อมรูปถ่าย ขนาด 2 นิ้ว ส่งให้ผู้ว่าจ้าง ภายใน 7 วัน นับจากวันที่เริ่มปฏิบัติงาน 
6.2 ในกรณีที่ผู้รับจ้างเปลี่ยนพนักงานท าความสะอาด จะต้องแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมจัดท า

และส่งประวัติของพนักงานผู้นั้นโดยละเอียดตามแบบฟอร์มที่ผู้ว่าจ้างก าหนด พร้อมแนบรูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว 
ส่งให้ผู้ว่าจ้างล่วงหน้าภายในเวลาอันสมควรก่อนที่จะเข้าปฏิบัติงานในพ้ืนที่ 

6.3 ให้ผู้รับจ้างจัดท าภาพประกอบรูป-ชื่อ สกุล แสดงจุดรับผิดชอบของพนักงานแต่ละคน และ
เปลี่ยนแปลงทันทีเม่ือมีพนักงานใหม่เข้ารับผิดชอบ (ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน) ภายใน 1 วัน 

6.4 หากพนักงานท าความสะอาดคนใดหยุดงาน ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานท าความสะอาดหรือ 
ผู้ควบคุมงานที่มีประสิทธิภาพเท่ากันหรือใกล้เคียงกันมาทดแทน 

6.5 ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งวันหยุดประจ าสัปดาห์ของพนักงานท าความสะอาดที่ปฏิบัติงานประจ าให้ผู้
ว่าจ้างทราบ และต้องจัดหาพนักงานท าความสะอาดมาปฏิบัติงานแทนในวันหยุดประจ าสัปดาห์ของพนักงานที่
ปฏิบัติงานประจ าโดยให้จัดท าเป็นเอกสารเสนอต่อผู้ว่าจ้าง 

6.6 หากผู้ว่าจ้างเห็นว่ามีเหตุผลสมควร กรณีที่พนักงานท าความสะอาดหรือผู้ควบคุมงานคนใด 
ประพฤติหรือปฏิบัติตนไม่เหมาะสมในการปฏิบัติงาน และได้แจ้งให้ผู้รับจ้างได้รับทราบเป็นลายลักษณ์อักษร
แล้ว ผู้รับจ้างต้องด าเนินการแก้ไข หรือเปลี่ยนตัวพนักงานท าความสะอาดใหม่ที่ความเหมาะสมให้ โดยเร็ว 

6.7 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบ และให้ความคุ้มครองพนักงานท าความสะอาดและผู้ควบคุมงาน  
ที่มาปฏิบัติงาน เกี่ยวกับสิทธิอันพึงได้รับตามกฎหมายแรงงาน โดยไม่เรียกร้องจากผู้ว่าจ้าง 

6.8 ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการฝึกอบรมพนักงานให้มีความรู้ความช านาญในการปฏิบัติงาน  
ได้อย่างถูกต้องตามข้อก าหนดและขอบเขตของงานจ้าง โดยไม่เป็นภาระของผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้มาตรฐาน  
การปฏิบัติงานจะต้องสอดคล้องกับมาตรฐานของงานจ้าง  

6.9 ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งผู้มีอ านาจควบคุมดูแลและสั่งการเข้ามาประชุมกับผู้ว่าจ้างทุกครั้ง 
และต้องจัดท าสรุปรายงานการท าความสะอาดของแต่ละเดือน (รายวัน รายสัปดาห์ รายเดือน และราย  
หกเดือน) เสนอคณะกรรมการในการตรวจรับงานแต่ละงวด หากมีการประชุมผู้รับจ้างจะต้องเข้าร่วมประชุมกับ
คณะกรรมการตรวจรับ พร้อมทั้งจดรายงานการประชุมด้วยทุกครั้ง 

6.10 ผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย ภาษีและค่าธรรมเนียมอ่ืนใดทั้งหมด 
6.11 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบ และยินยอมชดใช้ค่าเสียหายหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง 

หากเกิดความเสียหายหรือสูญหายโดยการกระท าของผู้รับจ้างหรือพนักงานของผู้รับจ้าง และจะต้องชดใช้
ค่าเสียหายที่เกิดขึ้น ภายใน 15 วัน นับจากวันที่ได้ข้อสรุปมูลค่าความเสียหายที่ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบโดยผู้
ว่าจ้างขอสงวนสิทธิ์ในการหักจากค่าจ้างที่ยังไม่ได้จ่ายให้ผู้รับจ้าง 

7 ค่าปรับ 
7.1 ในกรณีที่พนักงานท าความสะอาดคนใดไม่มาปฏิบัติงาน และผู้รับจ้างมิได้ส่งพนักงานมา

ปฏิบัติงานแทนผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับเป็นเงิน 500 บาท (ห้าร้อยบาท) ต่อคน/ต่อวัน และพนักงานท า
ความสะอาดที่เหลือต้องรับผิดชอบปฏิบัติงานท าความสะอาดให้ครบถ้วนตามสัญญาด้วย  

7.2  การลงเวลาปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาดแต่ละคนจะมาสายได้ไม่เกิน 15 นาที กรณี
ที่คนใดมาปฏิบัติงานสายกว่าที่ก าหนดไว้ข้างต้นเกินกว่า 3 ครั้งต่อเดือน ให้ถือว่าขาดงาน 1 วัน และผู้รับจ้าง
จะต้องช าระค่าปรับส าหรับพนักงานท าความสะอาดในอัตราวันละ 500 บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน) ต่อวัน/ต่อคน  
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7.3  หากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขของสัญญาจ้าง ยกเว้นเรื่องพนักงานของผู้รับจ้างไม่มา
ปฏิบัติงาน ผู้รับจ้างต้องช าระค่าปรับในอัตราวันละ 0.1% ของค่าจ้างตามสัญญาจ้างต่อครั้งของการไม่ปฏิบัติตาม
เงื่อนไข 

7.4  หากเกิดความเสียหายที่ท าให้ไม่สามารถใช้อาคารได้ และสามารถพิสูจน์ได้ว่าความเสียหายนั้น
เกิดจากความบกพร่องหรือประมาทเลินเล่อ หรือการะเลยในการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้างจะคิดค่าปรับ
เพ่ิมเติมในอัตราวันละไม่ต่ ากว่า 0.1% ของค่าจ้างในสัญญาจ้าง และผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการแก้ไขซ่อมแซม
สิ่งที่เสียหายให้อยู่ในสภาพใช้การได้ดีดังเดิม 

7.5  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย/สูญหาย อันเกิดแก่ชีวิตและทรัพย์สิน  
ของผู้ใช้บริการ ทรัพย์สินของคณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน ซึ่งความสูญหายหรือเสียหายทั้งหมดที่
เกิดข้ึนให้ผู้เสียหายภายใน 15 วัน นับตั้งแต่มีข้อสรุปว่าอยู่ในความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 

7.6  กรณีคณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชนยกเลิกสัญญาจ้าง เนื่องจากการกระท าผิดใดๆ 
ตามข้อก าหนดนี้ในระหว่างสัญญา และคณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชนต้องจ้างคู่สัญญารายใหม่เพ่ือเข้า
ดูแลพ้ืนที่  ผู้รับจ้างต้องจ่ายส่วนต่างของค่าจ้างใหม่เมื่อเทียงกับค่าจ้างเดิมในช่วงระยะเวลาที่ เหลือ  
ของสัญญาโดยไม่มีข้อโต้แย้งใดๆ 

7.7  เมื่อมีการบอกเลิกสัญญา ผู้วาจ้างมีสิทธิระงับการจ่ายค่าจ้างเพ่ือเป็นการประกันความเสียหาย 

8 ก าหนดเวลาส่งมอบงาน 
ระยะเวลาการจ้าง จ านวน 12 เดือน เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2569 

ส่งมอบงานเป็นงวด จ านวน 12 งวด 

9 หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
ใช้เกณฑ์ราคา 

10 วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
งบประมาณรายจ่ายจากรายได้หน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 แผนงานบริหาร 

หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยวัสดุ รายการจ้างเหมาท าความสะอาดพ้ืนที่คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน 
ท่าพระจันทร ์จ านวน 788,000.- บาท (เจ็ดแสนเจ็ดหมื่นแปดพันบาทถ้วน) 

11 งวดงานและการจ่ายเงิน 
คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน จะช าระค่าจ้างเป็นรายงวด งวดละหนึ่งเดือน รวมทั้งหมด 12 

งวด ซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว โดยจะช าระให้ผู้รับจ้างหลังจาก
ที่ผู้รับจ้างได้ท างานเสร็จเรียบร้อย และคณะกรรมการตรวจการจ้างท าการตรวจรับงานไว้เรียบร้อยแล้ว 

12 อัตราค่าปรับ 
ก าหนดค่าปรับในอัตราร้อยละ 0.10 ต่อวัน ของวงเงินตามสัญญา 

13 ระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง (ถ้ามี) 
-
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ลงชื่อ    ประธานกรรมการ 

 (นางปิยาพัชร คนชม) 

ลงชื่อ   กรรมการ 

  (นางสาวชลาลัย พงษ์ศิริ) 

ลงชื่อ   กรรมการ 

 (นางสาววรรษพร เนตรวิเชียร) 

ลงชื่อ    กรรมการและเลขานุการ 

  (นางสาวกนกศร จินดา) 

หมายเหตุ ค าอธิบายรายละเอียดแนบท้ายแบบฟอร์ม

1. กรณีวงเงินจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท จะแต่งต้ังบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือคณะกรรมการ (จ านวนไม่ต่ ากว่า
3 คน ประกอบด้วย ประธาน กรรมการ และกรรมการเลขานุการ) ขึ้นมาคณะหนึ่ง เพื่อรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของ
งานท่ีจะจ้าง

2. กรณีวงเงินจัดจ้างตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป จะต้องมีคณะกรรมการ (จ านวนไม่ต่ ากว่า 3 คน ประกอบด้วย
ประธาน กรรมการ และกรรมการเลขานุการ) เพื่อรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานท่ีจะจ้าง
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